Na temelju ¢lanka 25. Izjave o osnivanju (pro¢i¢eni tekst), a u vezi s ¢lankom 55. 1 60. Uredbe o
kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za
opée dobro koje provode udruge (NN 26/2015), Uprava drudtva Gradska groblja Viktorovac d.o.o.
(u daljnjem tekstu: Drustvo), dana 28. studenog 2017. godine donosi sljededi:

PRAVILNIK
O
DONACIJAMA I SPONZORSTVIMA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1.1.  Ovim Pravilnikom utvrduju se naéela, kriteriji i mjerila te postupak doniranja i sponzoriranja
programa i projekata od interesa za opée dobro koje provode udruge i druge organizacije civilnog
drudtva (zaklade, privatne ustanove, vjerske zajednice i druge neprofitne organizacije), kada su one,
u skladu s uvjetima za financiranje programa i projekata, prihvatljivi prijavitelji.

1.2.  Korisnik financiranja iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe biti udruga upisana u Registar udruga,
odnosno drugi odgovarajuéi registar 1 u Registar neprofitnih organizacija, koja se svojim statutom
opredijelila za obavljanje djelatnosti 1 aktivnosti koje su predmet financiranja i kojima promice
uvjerenja i ciljeve koji nisu u suprotnosti s Ustavom 1 zakonom.

Clanak 2.

2.1. Donacijom se smatra dobrovolini prilog il dar za koji se ne traZi prutuusluga vili
protuéinidba.

2.2. U smislu ovog Pravilnika doniranje je darovanje u naravi, noveu ili uslugama udinjeno u
tuzemstvu za kulturne, znanstvene, odgojno-obrazovne, humanitarne, ekoloske i druge opéekorisne
svrhe udrugama i drugim osobama koje navedene djelatnosti obavljaju u skladu s posebnim
propisima na nacin da se tim ¢inom promice etiénost i drustvena odgovornost prema socijalnoj
zajednici ili pojedincu i to bez ikakve naknade i protucinidbe.

Clanak 3.

3.1.  Sponzorstvo je odnos u kojem se dvije (ili vise) strana obvezuje na donaciju novea, stvar,
prava ili usluga uz odredenu protuuslugu.

3.2. U smislu ovog Pravilnika sponzorstvo je davanje u noveu, stvarima ili uslugama pravnoj ili
fizitkoj osobi za odrZavanje odredenih javnih priredbi, potporu nekim institucijama, udrugama,
drustvima, potporu odredenim akcijama 1 projektima uz odredenu protuuslugu kao 5to je
promoviranje 1 podupiranje djelatnosti i usluga unutar djelatnosti te imena tvrtke s ciljem
informiranja 1 ostvarenja pozitivnih odnosa s javnosti 1 suZivota s lokalnom zajednicom.

Clanak 4.

4,1.  Sredstva za doniranje 1 sponzoriranje planiraju se u Godisnjem financijskom planu Drustva.



Clanak 5.

5.1. Drustvo nece donirati ili sponzorirati:

- politicke stranke 1 drzavne organmizacije,

- organizacije koje podupiru rasnu, vjersku, manjinsku, spolnu ili bilo koju drugu
Diskriminaciju

- dogadanja koja su uvredljiva za javni moral,

- trgovacka drustva, organizacije, udruge i dr. koje imaju dugovanja prema Drustvu,

- organizacije 1 pojedince koji su svojim dosada%njim radom Stetili ugledu Drustva ili
mu nanijeli materijalnu stetu

- organizacije, udruge (odgovorne oscbe u njima) 1 pojedince za koje Drustvo ima
saznanja da se protiv njih vodi kazneni postupak ili su pravomocno osudeni za neko
od kaznenih djela,

I1, NACELA DODJELE SREDSTAVA
Clanak 6.

6.1. Dodjela materijalnih sredstava za namjene doniranja ili sponzoriranja temelji se na sljedeé¢im
naéelima:

- lzvrsnost: Podnositelji zahtjeva moraju opravdati dodjelu sredstava svojim dosadasnjim
radom i rezultatima, zalaganjem, predloZzenim projektom ili programom te prijedlogom provedbe i
procjenom trazenih sredstava.

- Nepristranost 1 jednakost postupka: Za sve podnositelje zahtjeva primjenjuje se jednako
postupanje, na natin da se dostavljeni zahtjevi objektivno procjenjuju te da se uvazavaju
antidiskriminacijska i antikorupcijska nacela kao 1 nacelo etike u poslovanju.

- Djelotvornost 1 brzina: Postupak dodjele sredstava bit ¢ée proveden u propisanom odnosno
razumnom roku, odrazavajudi pritom visoku kvalitetu vrednovanja.

II1. MJERILA DODJELE SREDSTAVA
Clanak 7.

7.1.  Kod procjene prijavljenih projekata i programa, a na temelju dostupnosti trenutnih 1 buducih

sredstava Drustva, primjenjivat ¢ée se sljedeca opéa mjerila:

- kvaliteta prijedloga projekta ili programa i njihov doprinos ostvarenju ciljeva drustva,

- originalnost, stupanj inovacije i napretka te realistine i transparentne financijske procjene,

- doprinos projekta ili programa ukupnom razvoju drustva,

- strateSka wvaZnost projekta ili programa i njihova sposobnost da unaprijede podrugje
programa,

- vrijednost ostalih prijavljenih programa i projekata,

- doprinos afirmaciji ukupnih vrijednosti drustvene zajednice.

IV. PROGRAMSKA PODRUCJA ZA DODJELU DONACLIA ODNOSNO SPONZORSTAVA
Clanak 8.
8.1. Programska podrud¢ja projekinih aktivnosti u sklopu kojih ée Drudtvo razmatrati pristigle

prijave za dodjelu donacija odnosno sponzorstva su:
- Zastita okolisa



- Humanitarni projekti i zastita ljudskih prava

- Projekti kojim se promi¢e drudtvena odgovornost prema socijalnoj zajednici ili pojedincu
= Umjetnost, kultura i kulturna bastina

- Znanost

- Odgoj i obrazovanje

- Sport

Y. POSTUPAK DONIRANJA 1 SPONZORIRANJA

V.I.  Postupak doniranja
Clanak 9.

9.1. Postupak za dodjelu donacija zapo€inje raspisivanjem javnog natjecaja ili javnog poziva (u
dalinjem tekstu: natjeaj). ¢ime se osigurava transparentnost dodjele financijskih sredstava 1
omogucéava dobivanje veéeg broja kvalificiranih programa i projekata.

9.2, Odluku o raspisivanju natjetaja donosi Uprava. NatjeCaj s cjelokupnom natje¢ajnom
dokumentacijom objavljuje se na mreznim stranicama Drustva,

Clanak 10.

10.1. Pripremu i provedbu natjeéaja provodi Drustvo sukladno odredbama Uredbe o kriterijima,
mijerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opce dobro
koje provode udruge 1 ovog Pravilnika i to sljedeCim radnjama:

- Predloziti uvjete, kriterije i programska podrudja natjecaja,

- Predloziti natjetajnu dokumentaciju,

- Pratiti tijek javnog objavljivanja i provedbe natjeaja ili poziva za dodjelu financijskih
sredstava,

- Utvrditi prijedlog sastava Povjerenstva za ocjenjivanje prijava,

- Razmotriti ocjene programa i/ili projekata te prijedloge za financiranje na temelju kriterija iz
natjecaja,

- Provijera ispunjavanja propisanih uvjeta natjecaja,

- Provjera je li zatrazeni iznos sredstava unutar financijskih pragova postavljenih u natjecaju,

- Provjera jesu li predloZene aktivnosti prihvatljive,

- Komunicirati pisanim putem s podnositeljem zahtjeva u svezi zahtjeva za dodatnim
pojasnjenjem natjetajne dokumentacije,

- Temeljem provedene ocjene prijava, izraditi privremenu rang listu s popisom prijava,
dodijeljenim bodovima, obrazloZenjima i maksimalnim iznosima koji se mogu dodijeliti
tijekom provedbe programa ili projekta,

- Utvrditi prijedlog odluke o financiranju projekta i programa udruga, temeljem postupka
kojeg provodi nezavisno Povjerenstvo za ocjenjivanje prijava,

- Organizirati pracenje provedbe projekata financiranih na temelju natjecaja,

- Pripremati izvjeitaje o provedbi i rezultatima natjecaja Uredu za udruge Vlade RH.

Clanak 11.

11.1. Ocjenjivanje prijava koje su ispunile propisane uvjete natjecaja, provodi Povjerenstvo za
ocjenjivanje prijava (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

11.2. Povijerenstvo se sastoji od tri (3) ¢lana, koje imenuje Uprava Drudtva. Predsjedniku i
clanovima povjerenstva imenuju se zamjenicl,



11.3. Zadaci povjerenstva su:
- Ocjenjivanje prijava koje su ispunile propisane uvjete natjeéaja,
- [zrada prijedloga za odobravanje financijskih sredstava za programe ili projekte.

Clanak 12.

12.1. Osobe koje su ukljuéene u postupak pripreme i1 provedbe natjefaja kao i é&lanovi
Povjerenstva obvezni su potpisati [zjavu o nepristranosti i povjerljivosti kojom potvrduju da se niti
om niti ¢lanovi njthove obitelji ne nalaze u sukobu interesa. Istom izjavom osoba potvrduje da nema
osobnih interesa kojima moZe utjecati na nepristranost rada, da ¢e u obavljanju poslova definiranih
¢lankom 10. i ¢lankom 11. postupati ¢asno, podteno, saviesno, odgovorno i nepristrano Cuvajudi
povierljivost podataka i informacija i vlastitu vjerodostojnost 1 dostojanstvo duznosti koja joj je
povjerena od strane Drudtva.

Clanak 13.

13.1.  Drustvo e, prije objave natje¢ajne dokumentacije, izraditi obrasce natje¢ajne dokumentacije
temeljem kojih ¢e podnositelji zahtjeva prijavljivati svoje programe i projekte.

13.2. Tekst natjeCaja sadrzi osnovne podatke o podrudju koje e se financirati, prihvatljivim
prijaviteljima, financijskim sredstvima, rokovima i naéinu prijave i mjestu na kojem su dostupne
upute za prijavitelje, obrasci za prijavu i ostala natjeajna dokumentacija.

Clanak 14.

14.1. Nakon zakljugivanja natjedaja Druftvo ée evidentirati sve zaprimljene prijave i svakom
zahtjevu dodjeljuje evidencijski broj te provjerava ispunjavaju li sve zaprimljene prijave propisane
uvjete natjecaja.

14.2. Otvaranjem prijava, njihovim pregledom, pribavljanjem dopuna i ispravaka koje ne utjeéu
na sadrZaj prijave bitan za ocjenjivanje prijave i njihovim razvrstavanjem na one koje udovoljavaju
i na one koje ne udovoljavaju propisanim uvjetima natjetaja utvrduje se koje ée prijave ée biti
upuéene na ocjenjivanje Povjerenstvu. :

Clanak 15.

15.1. Pregled, ocjenu i usporedbu prijava koje udovoljavaju propisanim uvietima natjecaja,
obavlja Povjerenstvo.

15.2. O pregledu. ocjeni i usporedbi prijava vodi se zapisnik.
15.3. Povjerenstvo objektivno procjenjuje sposobnost podnositelja zahtjeva za provodenje
projekata ili programa i znaCaj projekta ili programa za op¢u drustvenu korist te priprema prijedlog

za odobravanje financijskih sredstava.

15.4. Povjerenstvo nije obvezno prihvatiti podneseni zahtjev u cijelosti, ve¢ je slobodno prihvatiti
i Upravi na odobrenje predloZiti djelomiéno ispunjenje zahtjeva.

Clanak 16.

16.1. Odluku o dodjeli financijskih sredstava donosi Uprava.



16.2. Rezultati natje¢aja o dodjeli financijskih sredstava objavljuju se na mreznim stranicama
Drustva.

Clanak 17.

17.1. U sludaju neprihvaéanja zahtjeva za donacijom, Drustvo ce, u roku od osam radnih dana od
dana donoSenja odluke o dodjeli financijskih sredstava, obavijestiti podnositelje zahtjeva, bez
obveze obrazlaganja svoje odluke o neprihvacanju zahtjeva.

17.2. Podnositelji zahtjeva kojima nisu odobrena sredstva mogu podnijeti prigovor Drustvu u roku
od osam radnih dana od dana dostave pisane obavijesti iz stavka 1. ovog ¢lanka.

17.3. Prigovor ne odgada izvrienje odluke i daljnju provedbu natje¢ajnog postupka.

17.4. Prigovor se moZe podnijeti isklju¢ivo na natjeCajn postupak. Prigovor se ne moZe podnijeti
na odluku o neodobravanju sredstava ili visinu dodijeljenih sredstava.

17.5. Po zaprimanju prigovora Povjerenstvo je duzno u roku od 13 dana razmotriti prigovor, te
predloziti direktoru Drustva da se izmijeni prvotna odluka, odnosno da prihvati zahtjev za
donacijom ¥/ili sponzorstvom u cijelosti ifili djelomi¢no ili Povjerenstvo moZe predloZiti da se
potvrdi prvotna odluka o neprihvacanju zahtjeva odnosno neodobravanju sredstava.

17.6. Kona¢nu odluku o prigovoru donosi Uprava.

Clanak 18.
18.1. Financijska sredstva, bez objavljivanja natje¢aja dodjeljuju se izravno samo:

- uopravdanim i iznimnim slu¢ajevima, kada nepredvideni dogadaji obvezuju davatelja
financijskih sredstava da u suradnji s udrugama Zurno djeluje u rokovima u kojima nije
moguée provesti standardni natjeéajni postupak i problem je moguce rijediti samo izravnom
dodjelom financijskih sredstava, E

_ kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi ili skupini udruga koje imaju iskljuéivu
nadleznost u podruéju djelovanja ifili zemljopisnog podruéja za koje se financijska sredstva
dodjeljuju ili je udruga jedina organizacija operativno sposobna za rad na podru¢ju
djelovanja i/ili zemljopisnom podruéju na kojem se financirane aktivnosti provode,

- kada se financijska sredstva dodjeljuju udruzi koja je na temelju propisa izrijekom navedena
kao provoditelj odredene aktivnosti,

- kada se prema mi3ljenju nadleZnog povjerenstva jednokratno dodjeljuju financijska sredstva
do 5.000 kuna za aktivnosti koje iz opravdanih razloga nisu mogle biti planirane u
godi¥njem planu udruge, a ukupan iznos tako dodijeljenih sredstava iznosi najvise 3% svih
sredstava planiranih u proradunu za financiranje svih programa i projekata udruga.

18.2. U slu¢ajevima kada se financijska sredstva dodjeljuju bez objavljivanja javnog natjetaja
Drustvo i korisnik sredstava obvezni su sklopiti ugovor o izravnoj dodjeli sredstava i postivati
osnovne standarde financiranja vezane uz planiranje financijskih sredstava, ugovaranje, pracenje
financiranja, javno objavljivanje i izvjeStavanje.



V.II. Postupak sponzoriranja
Clanak 19.

29.1. Postupak sponzoriranja zapoginje podnoSenjem pisanog zahtjeva Drustvu za sponzorstvom.
Clanak 20.

20.1. Zahtjev za sponzorstvo sadrzi:

- Podatke o podnositelju zahtjeva za dodjelu sponzorstva s kontakt podacima.

- Podatke o projektu za koji se trazi sponzorstvo s traZenim iznosom sponzorstva.

- Programsko podrudje za koje se trazi sponzorstvo.

- Opis sponzorstva odnosno ponudu protuusluge u slucaju sponzorstva.

- Druge dokumente i podatke koje Drustvo zatrazi kako bi se utvrdilo da podnositelj zahtjeva
ispunjava uvjete za Sponzorstvo.

20.2. Obrazac zahtjeva za sponzorstvo s definiranim uvjetima koje moraju ispunjavati podnositelji
zahtjeva objavljuje se na mreZnim stranicama DruStva.

Clanak 21.

21.1. Nakon okontanja postupka odobravanja financijskih sredstava Drustvo ¢e s podnositeljem
zahtjeva za sponzorstvom(korisnik financiranja), kojem je odobreno sponzorstvo, potpisati ugovor o
dodjeli financijskih sredstava, najkasnije 30 dana od dana donosenja odluke o prihvacanju zahtjeva.

Clanak 22.

22.1. Ugovorom iz ¢lanka 21. utvrduje se predmet ugovora, rok i nain isplate sredstava, obveza
namjenskog trofenja sredstava, nadin i rok podnoSenja izvjeS¢a korisnika financiranja o izvrienju
projekta, odricanje Druftva od odgovornosti za Stete proizasle iz bilo koje aklivnosti korisnika
financiranja u provedbi ugovorenog projekta ili programa i nacin rjeSavanja sporova.

Clanak 23.

23.1. Ugovor se moZe mijenjati samo u pisanom obliku i samo odredbe ugovora kojima se ne
utjede na cilj natje¢aja, odnosno programa ili projekta.

Clanak 24.

24.1. Evidenciju ugovora o dodjeli financijskih sredstava, kao i njihovo Cuvanje i cuvanje svih
dokumenata, podataka ili drugih relevantnih materijala dostavljenih u provedbi programa ili
projekta, provodi Sektor financija i ratunovodstva.

Clanak 25.

25.1. Prilikom odobravanja i dodjeljivanja financijskih sredstava podnositeljima zahtjeva putem
sponzorstva, na njih se na odgovarajuéi nadin primjenjuju odredbe ovog Pravilnika i Uredbe o
kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za
opée dobro koje provode udruge o uvjetima koje moraju ispunjavati udruge, nepristranostl i
izbjegavanju sukoba interesa, zakljudivanju, evidentiranju, uvanju i izmjenama ugovora o dodjeli
financijskih sredstava te izvje§tavanju o nacinu koristenja dodijeljenih sredstava.
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Clanak 26.

26.1. Materijale (analiza ispunjavanja uvjeta i ocjena zahtjeva) za dono3enje odluke o sponzorstvu
priprema Sektor raunovodstva 1 financija,

Clanak 27.
27.1. Odluku o dodjeli sponzorsiva donosi Uprava.
Clanak 28.
28.1. Drustvo nije, temeljem ovog Pravilnika, obvezno davati donacije i sponzorstva.
VL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.
29.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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