Temeljem &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016:
14/2022.), direktor rgovatkog drustva Gradska groblja Viktorovac d.o.o. iz Siska, Antuna
Grahovara 2 (u daljnjem tekstu: Trgovacko drustvo) zastupana po dircktoru: Alenu
Ibrahimpasiéu, temeljem ¢lanka 25, Izjave o osnivanju d.o.o0. donio je dana 12. travnja 2023.
godine

Pravilnik
o provodenju postupaka jednostavne nabave
za nabavu robe i usluga te provedbu projekinih natjeéaja procijenjene vrijednosti
manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o nabavama roba i usluga do 26.540,00 eura i radova do 66.360,00 eura (dalje:
Pravilnik) ureduju se postupci robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno postupci nabave radova procijenjene vrijednost
manje od 66.360,00 kuna.

Prema odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16;
dalje u tekstu: ZIJN) za nabavu navedenih procijenjenih vrijednosti ne postoji obveza provedbe
postupaka propisanih Zakonom o javnoj nabavi.

U cilju sprjeéavanja nastanka rizika u upravljanju i troenju proracunskog novea sacinjen je
ovaj Pravilnik kojim se utvrduje postupak provedbe bagatelne nabave.

Nabave iz stavka 1. ovoga élanka se realiziraju temeljem sklopljenog Ugovora o nabavi ili
putem NarudZbenica.

Clanak 2.

Pravilnik se ne primjenjuje na ugovore koje sklapa Trgovaéko drustvo ili druge vrste nabava
koji su temeljem Glave I1. lzuzeca ZIN navedeni kao izuzeéa od primjene ZJN.

Trgovacko drudtvo moze iznimno izravno sklopiti Ugovor o nabavi i bez provodenja postupka
nabave sukladno ovome Pravilniku, kada je to nuZno potrebno, ako se zbog razloga iznimne
Zurnosti navedeni postupak ne moZe primijeniti ili u sluajevima kada bi se primjena ovoga
Pravilnika pokazala neekonomiéna odnosno neracionalna te u posebno opravdanim
okolnostima, ako je pruzatelj usluga pravna ili fizicka osoba ¢&iji se odabir predlaZe radi
posebnih specijalistiékih, struénih znanja, posebnih kvaliteta usluga 1 drugih posebnih
okolnosti.

Ugovore iz élanka 2. stavak. 2. ovoga Pravilnika Trgovacko drudtvo moZe sklopiti na prijedlog
Struéne sluZbe koja ima potrebu za nabavom.



Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupka nabave sukladno odredbama ovoga Pravilnika obavlja
Povjerenstvo koje moZe uz odgovarajuéu primjenu odredbi ZJIN traziti ili prihvatiti savjet
gospodarskog subjekta koji se moze iskoristiti u izradi dokumentacije.

Odluku o imenovanju Povjerenstva za postupke nabave koji se provodi sukladno ovom
Pravilniku donosi Struéna slu#ba koja ima potrebu za nabavom te dostavlja Odluku o
imenovanju Povjerenstva na potpis Direktoru. Direktor ima pravo odbiti potpisati predloZenu
Odluku te traziti promjenu €lanova Povjerenstva ukoliko smatra da prelozeni ¢lanovi
Povjerenstva ne odgovaraju traenom predmetu nabave.

Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga se ne smiju dijeliti s namjerom
izbjegavanja ovog Pravilnika. Za nadin izraduna procijenjene vrijednosti nabave analogno ce
se primjenjivati &lanak 17, ZJN.

Clanak 4.
Trgovacko drudtvo je obvezno voditi Registar postupaka nabave sukladno ovom Pravilniku.

Trgovacko drustvo ée ustrojiti Registar postupaka nabave sukladno ovom Pravilniku temeljem
sklopljenih Ugovora i Narudzbenica (dalje: Registar) u primjerenom roku, a o ¢emu ¢e Uprava
donijeti posebnu odluku.

Registar sadrzi najmanje sljedece podatke:

predmet ugovora ili narudzbenice,

broj nabave 1 datum objave/datum slanja poziva na dostavu ponuda,
iznos sklopljenog ugovora/narudZbenice,

datum sklapanja i rok na koji je sklopljen ugovor/narudzbenica,
naziv odabranog ponuditelja
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Podaci iz prethodnog stavka moraju biti dostupni u Registru jednu godinu od isteka godine za
koju je objavljen.

Pravo uvida u podatke iz Registra ima svaki ponuditelj koji je sudjelovao u postupcima
temeljem odredbi ovog Pravilnika ili druga osoba koja dokaze da za to ima opravdan pravni
interes.

Clanak 5.
Jednostavna nabava zapodinje upuéivanjem zahtjeva za jednostavnu nabavu,
I postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura
Povijerenstvo u pravilu provodi izravan odabir, a preko navedenog iznosa postupak jednostavne

nabave zapocinje objavom poziva na dostavu ponuda za nadmetanje na internetskim stranicama
Trgovaékog drudtva.



U postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti preko 9.290,00
eura Povjerenstvo moZe provesti izravan odabir ako za to postoji opravdan razlog, uz prethodno
obrazloZenje Struéne sluzbe koja ima potrebu za nabavom, uz suglasnost Direktora Trgovackog
drudtva.

Nabava roba, usluga i radova u vrijednosti do 9.290,00 cura vrdi se u pravilu izdavanjem
narudZbenice.

Rok za dostavu ponuda se odreduje u Pozivu na dostavu ponuda, a koji ovisi o sloZenosti i
vrijednosti predmeta nabave odnosno vremenu potrebnom za izradu ponude.

Narud#benicom u smislu odredbi ovog Pravilnika, smatra se narudZbenica izradena od strane
Trgovackog drustva za narudZbu robe/usluge/radova od strane ponuditelja.

POSTUPAK NABAVE
Clanak 6.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 9.290,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura i jednostavne nabave radova procijenjenc vrijednosti vece od 9.290,00
eura, a manje od 66.360,00 eura Povjerenstvo provodi javno otvaranje ponuda.

U postupku jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 9.290.00 eura
i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 19.908,00 eura Povjerenstvo moze provesti
javno otvaranje ponuda.

Javno otvaranje ponuda nikada se ne provodi u sluéaju izravnog odabira.
Clanak 7.

Povjerenstvo za provodenje postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude, sukladno uvjetima
trazenim u dokumentaciji i utvrdenom kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Odluke o
odabiru Direktoru na potpis i dono3enje.

Rok za donogenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi § dana od isteka roka za dostavu ponuda te ¢e se nakon toga pristupiti
sklapanju ugovora o nabavi.

Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Povjerenstvo zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponistenju postupka objavljuje javno
na internetskim stranicama Trgovatkog drustva. Dostava zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru
ponuda/ponistenju postupka ponuditeljima, smatra se obavljenom istekom dana objave.

Postupak nabave zavrfava danom objave zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru
ponuda/ponidtenju postupka na internetskim stranicama Trgovackog drustva.

Kamunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Trgovackog drustva i gospodarskih
subjekata moZe se obavljati preporudenom postanskom posiljkom, telefaksom, elektroni¢kim
sredstvima.



PONUDA
Clanak 8.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuéi robu, pruZi uslugu ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda i dokumentaciji za
nadmetanje, ukoliko je ista priloZena.

Sadrzaj ponude i natin izrade ponude propisuju se Pozivom na dostavu ponude ifili
dokumentacijom za nadmetanje.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva na dostavu ponuda
i dokumentacije za nadmetanje i ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva na dostavu
ponuda 1 dokumentacije za nadmetanje.

U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati,

Na zahtjev Trgovaékog drudtva ponuditelj moZe produZiti rok valjanosti svoje ponude.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu, a dostavlja se
osobno, podtom, telefaksom ili e-mailom.

U postupcima nabave ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici osobno ili postom. Bez
obzira na naéin dostave, u obzir se uzimaju samo ponude koje su pristigle na adresu Trgovackog
drustva koja je naznadena u Pozivu na dostavu ponuda/dokumentaciji za nadmetanje, u roku za
dostavu ponuda. Na omotnici ponude mora biti naznaéeno:

- naziv 1 adresa Trgovackog drudtva,
naziv 1 adresa ponuditelja,

broj nabave.

naziv predmeta nabave,

naznaka "ne otvaraj".

Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i e-mail odreduju se u Pozivu na dostavu ponuda.

Ispravei u ponudi moraju biti izradeni na naéin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje,
premazivanje ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti
potvrdeni potpisom ponuditelja.



DOKUMENTACIJA ZA NADMETANIE

Clanak 9.

Sukladno uvietima za prikupljanje ponuda za nabave ponuditelji uz trazene Ponude i dostavljaju
sljedece:

- Presliku isprave o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni il drugi
odgovarajuéi registar, ne stariji od 6 mjeseci od dana objave na Web stranici
Tregovackog drudtva, ¢ime ponuditelj dokazuje da je registriran za obavljanje
poslova, odnosno djelatnosti koja je predmet nabave.

- Potvrdu porezne uprave o stanju duga, kojoj ponuditelj mora dokazat da nema duga
po osnovi javnih davanja, ne stariji do 30 dana od dana Web stranici Trgovackog
drustva, osim ako je gospodarskom subjektu posebnim propisima odobrena odgoda
pla¢anja navedenih obveza.

Kada to ocjeni potrebnim (ovisno o predmetu nabave) Trgovacko drustvo odnosno ovladteni
predstavnici mogu zatraZiti od ponuditelja i druge dokaze radi utvrdivanja sposobnosti.

Dokumentaciji za nadmetanje se moze priloziti i dodatna dokumentacija. Dodatnu
dokumentaciju mogu saéinjavati skice, nacrti, planovi, projekti, studije i sli¢ni dokumenti, na
temelju kojih su izradeni trodkovnici u dokumentaciji za nadmetanje ili projektni zadaci,

Dokumentacija za nadmetanje moze sadrzavati obrasce, predloske zahtijevanih dokumenata.
izjava i1 sl. te prijedlog ugovora o nabavi.

Razlozi iskljutenja gospodarskih subjekata, uvjeti i dokazi sposobnosti kao i ostali zahtjevi i
uvjeti mogu se odrediti u pozivu na dostavu ponuda i/ili dokumentaciji za nadmetanje.

U tu svrhu Trgovacko drustvo moze na odgovarajuéi nadin primijeniti odredbe ZJN koje
ureduju iskljuéenje gospodarskih subjekata.

Trgovacko drustvo moZe u koliko smatra potrebnim od gospodarskih subjekata zatraziti
jamstva sukladno odredbama ¢lanaka 214, - 217, ZIN.

Opseg podataka iz prethodnih stavaka ovoga ¢lanka sadrzanih u dokumentaciji za nadmetanje
ovisi o vrsti i sloZenosti predmeta nabave, kriteriju odabira te ostalim promjenjivim podacima
ovisno o konkretnom sludaju.

Cijena uvijek mora biti jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniZe cijene ili kao
jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.



ODABIR PONUDE

Clanak 10.

U postupku nabave u kojem je utvrdena obveza provodenja javnog otvaranja ponuda svaka
pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja.

Ponude se otvaraju prema rednom broju iz upisnika o zaprimanju ponuda.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda
te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom sluéaju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o javnom otvaranju ponuda.

Javno otvaranje ponuda zapo&inje na mjestu i u vrijeme naznaéeno u pozivu na dostavu ponuda
i dokumentaciji za nadmetanje, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Zapisnik o javnom otvaranju ponuda sadrZi najmanje sljedece podatke:

naziv i sjediste Trgovackog drudtva kao naruditelja,

mjesto javnog otvaranja ponuda,

predmet nabave,

broj nabave,

podatak o objavi i na¢inu dostave poziva na dostavu ponuda,

datum i sat podetka postupka javnog otvaranja ponuda,

ime i prezime nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva Trgovackog drudtva,

ime i prezime ovladtenih predstavnika ponuditelja,

naziv i sjedidte ponuditelja,

0. cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost,

11. primjedbe prisutnih ovladtenih predstavnika ponuditelja ako ih ima,

12. datum i sat zavrietka postupka javnog otvaranja ponuda,

13. potpis ¢lanova Povijerenstva Trgovatkog drudtva i ovladtenih predstavnika ponuditelja.
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Preslika Zapisnika o javnom otvaranju ponuda ¢e se odmah nakon zavrietka javnog otvaranja
ponuda uruéiti nazoénim ovladtenim predstavnicima ponuditelja, a ponuditelji koji nisu bili
prisutni prilikom javnog otvaranja ponuda, isti ¢e se dostaviti na njihov zahyev.

Clanak 11.
Postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda/poniftenje postupka obavlja Povierenstvo
Trgovackog drudtva, te ako je potrebno neovisne struéne osobe i/ ili sluzbe o demu ¢e se vodit

Zapisnik o pregledu, ocjeni 1 odabiru ponuda/ponistenju postupka.

Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponidtenju postupka sadrzi najmanje sljedece
podatke:



naziv i sjedi$te Trgovackog drustva,

predmet nabave,

broj nabave,

podatak o objavi i na¢inu dostave poziva na dostavu ponuda,

datum pocetka pregleda i ocjene ponuda,

naziv i sjedidte svih ponuditelja , prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

analitigki prikaz traZenih i danih dokumenata na temelju kojih se utvrduje postoje i

razlozi iskljutenja ponuditelja (u koliko je primjenjivo),

8. analiticki prikaz trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja (u koliko je
primjenjivo ),

9. analiza ponuda u pogledu opisa predmeta nabave i tehmickih specifikacija,

10. podatke o ispraveima radunskih pogredaka u ponudama , ako ih je bilo,

11. analiza valjanih ponuda prema kriteriju za odabir (u koliko je kriterij za odabir
ckonomski najpovoljnija ponuda),

12. rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir,

13. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda ocijenjena kao najpovoljnija,

14. odabir najpovoljnije ponude ili ponitenje postupka,

15. datum zavrietka pregleda i ocjene ponuda,

16.ime i prezime i potpis osoba koje su izvrdile pregled i ocjenu ponuda i potpis

predsjednika povijerenstva.
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Clanak 12.

U postupku nabave u kojem je utvrdena obveza javnog otvaranja ponuda, Povjerenstvo vodi
Zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponitenju postupka sukladno prethodnom &lanku.

Clanak 13.

U postupcima nabave koji se provode sukladne ovom Pravilniku, a u kojima se ne provodi
javro otvaranje ponuda, ponuditeljima ée u roku koji je odreden u Pozivu za nadmetanje i/ili
dokumentaciji za nadmetanje, sukladno pravilima o dostavi biti dostavljen Zapisnik o pregledu,
ocjeni i odabiru ponude/ponistenju postupka nabave.

Postupak nabave sukladno ovom Pravilniku zavriava sklapanjem Ugovora o nabavi sukladno
ovom Pravilniku, odnosno prihvatom NarudZbenice od strane ponuditelja.

Trgovacko drudtvo moZe u sluéaju opravdanih razloga, donijeti odluku o ponistenju zapoCetog
postupka nabave koji se provodi sukladno ovom Pravilniku.

Trgovatko drudtve nema obvezu placanja bilo kakve naknade trofka i/ili Stete bilo kojem
ponuditelju ili treéoj osobi koja je na bilo koji naéin sudjelovala u postupku nabave zbog
donesene odluke o ponistenju postupka nabave.



IZVRSENJE NABAVE

Clanak 14.
Povjerenstvo je duzno, bez obzira da li je kao naéin izvrienja predmeta nabave odredena
Narudzbenica ili sklapanje Ugovora dostaviti Direktoru Trgovackog drustva preslike zapisnika
o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda/ponidtenju postupka, Odluku o prihvatu  najpoveljnije
ponude ili Odluke o ponistenju postupka nabave.

Clanak 15.
Nakon izvriene nabave i konaéne isplate raéunovodstvo Trgovadkog drudtva je duzno dostaviti
Izvie$ée o izvrienju postupka nabave sukladno odredbama ovog Pravilnika Povjerenstvu i
Direktoru.

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik stupio je na snagu danom uvodenja eura koji je sluzbena novcana jedinica |

zakonsko sredstvo plaéanja u Republici Hrvatskoj od 01. sije¢nja 2023. godine te zamjenjuje
Pravilnik od 08.03.2018. godine, Urbroj: 2176/05-28/610-18.

U Sisku dana 12.04.2023. godine

URBROI: 2176/05-28/831-25

Direktor:

Alen Ibrahimpasié. Ir&ﬁﬁest.pmmcta

QRADSKA BROBLIA VITOROVAC
P "

0.0
BISAK, Antuna G ahovard 2
L. OlBA7IS1523664



